 Dům dětí a mládeže, Třebechovice pod Orebem 

Organizační řád  

Organizační řád vychází ze zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání. 

A. Základní ustavení 

1. Činnost DDM je realizována převážně v době volného času dětí a mládeže, tvoří organickou složku systému školní výchovy a vzdělávání a přispívá  k rozumové výchově ve smyslu vědeckého poznání a v souladu se zásadami vlastenectví , demokracie a humanity. 

2. Obsahovou náplň a vnitřní předpisy stanoví ředitelka DDM.

2. Dům dětí a mládeže je zřízen na základě usnesení z 8. zasedání           zastupitelstva  ze dne 20. listopadu 1995.

Údaje o DDM

Název: 
                          Dům dětí a mládeže, Třebechovice pod Orebem

Adresa:
                          Komenského 437


                                       503 46     Třebechovice pod Orebm

IČO:
                               62694723 

Postavení DDM:            Příspěvková organizace s právní subjektivitou

Zřizovatel:                      Městský úřad Třebechovice pod Orebem 

Statutární zástupce:        Mgr. Bohuslava Bartošová, ředitelka DDM

B. Činnost DDM

1. DDM vytváří podmínky, organizuje a zabezpečuje činnost s dětmi a mládeží v jejich volném čase, činnost školních kolektivů a to zejména v oblasti turistiky, tělovýchovy, estetiky, techniky, společenských věd, elektroniky a přírodních věd. 

2. DDM organizuje výchovně vzdělávací práci prostřednictvím pravidelné a příležitostné zájmové činnosti, nabídku pro spontánní činnosti dětí,  mládeže a rodičů,  případně dalších zájemců. 

3. Pravidelná zájmová činnost se uskutečňuje v zájmových útvarech, jimiž jsou kroužky, kluby, soubory, kurzy apod. Tyto zájmové útvary pracují pravidelně. Součástí pravidelné činnosti jsou exkurze,  odborná soustředění,  zájezdy,  tábory a výměnné akce. 

4. Příležitostná zájmová činnost se uskutečňuje formou jednorázových nebo cyklických akcí a pořadů.

5. DDM poskytuje odbornou pomoc především školám a školským zařízením, institucím a organizacím, jež pracují s dětmi v jejich volném čase. 

6. DDM poskytuje v souladu se svým posláním služby pro jiné organizace nebo jednotlivce,  zejména pořádáním speciálních kurzů a poznávacích zájezdů a pronájmů prostor. 

C. Organizace a řízení DDM

Organizační uspořádání DDM

                                                     Ředitelka 

	           Interní pracovníci
	         Externí pracovníci



	pedagog

volného času
	účetní
	uklízečka


	topička
	PAM


	vedoucí 

zájmových útvarů


1. Činnost DDM se řídí plánem práce pro příslušný školní rok zpracovaným ředitelkou na základě podkladů jednotlivých pedagogů DDM. Za realizaci zodpovídá  ředitelka DDM. 

2. K zajištění organizace činnosti a provozu DDM vydává ředitelka Vnitřní řád.  

3.  Rozvrh pracovní doby a popis práce každého pracovníka stanoví ředitelka DDM v souladu s příslušnými předpisy tak, aby byla zajištěna plánovaná činnost v odpoledních i večerních hodinách a volných dnech.  

4. Ředitelka DDM stanoví maximální a případně minimální počty účastníků v zájmových útvarech, při další činnosti s ohledem na specifiku práce, prostorové podmínky, bezpečnostní a hygienické předpisy. 

5. Problematika bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární ochrany je řešena směrnicemi a příkazy ředitele DDM. Činnost DDM je v kategorii bez zvýšeného požárního nebezpečí.  

D. Pracovníci DDM 

7. V DDM pracují odborní  pedagogičtí pracovníci – pedagogové volného času,  externí  pedagogičtí pracovníci, účetní,  uklizečka a  topička. 

8. Některé specializované úkoly a činnosti, zejména vedení zájmových útvarů apod. provádějí pracovníci na základě dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr ( dále jen externí pracovníci) a dobrovolní pracovníci.  

9. Odborný pracovník je pedagogickým pracovníkem  v oblasti výchovy  mimo vyučování. 

10. Počty odborných, technickohospodářských  a provozních pracovníků stanoví ředitelka. 

11. Odměňování pracovníků DDM se provádí podle zákona č. 143/1992 Sb., o platu  a odměně za pracovní pohotovost v rozpočtových a v některých dalších organizacích a orgánech ( ve znění pozdějších předpisů). 

E. Hospodaření

12. DDM hospodářsky zabezpečuje a kontrolu provádí  Městský úřad Třebechovice p.O.

13. Účastníci pravidelné zájmové činnosti hradí částku 1x ročně, poplatek se nevrací, když účastník neodůvodněně předčasně ukončí svou činnost. Výši částky stanoví ředitelka s ohledem na charakter činnosti, zájem společnosti a sociální možnosti účastníků. Tato částka je zdrojem příjmu DDM.  

14. Činnosti uvedené v části „B“  body 4, 5, 6 provádí DDM zdarma nebo za úplatu a výtěžek je příjmem DDM. 

15. Úhrada nákladů na činnost se řídí platnými předpisy. 

16. DDM zabezpečuje  údržbu a provoz přidělených prostor v budově č. 437,  sportoviště a dětského hřiště  na pozemku při DDM. 

F. Vybavení 

17. DDM slouží k činnosti  prostory  v DDM,  sokolovně,  ZŠ,  loděnici a v klubovně na Šárováku,  které odpovídají jeho poslání a umožňuji plnou šíři činnosti se zachováním bezpečnostních a hygienických norem. Za účelné využití všech prostorů odpovídá ředitelka zařízení. 

G. Závěrečná ustanovení  

18. Tento organizační řád vstupuje v platnost dne 27. 9. 2006.

19. Za dodržování organizačního řádu DDM zodpovídá ředitelka , která jeho ustanovení rozpracovává do dalších vnitřních předpisů a náplní práce. 

